
 
 Pesaro, 10/09/2021 

 
AL PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE 

ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI 
AL DSGA 

AGLI ATTI 
Al Sito WEB  
I.C. GALILEI 

PESARO 
 

 

MODALITA’ ORGANIZZATIVE (salvo ulteriori aggiornamenti) 
 Scuola in sicurezza 

 
Nell’ottica di favorire l’inizio del nuovo anno scolastico avendo come obiettivo il benessere degli 
alunni, si forniscono di seguito le indicazioni di massima   
 

TUTTE LE SCUOLE DELL’ INFANZIA  
 

Gli orari di ingresso non vengono modificati.  Si potranno accompagnare i bambini dalle ore 8.00 
alle ore 9.00. 
Le modalità di inserimento e accoglienza dei bambini sono state già indicate nell’incontro con le 
insegnanti ed il dirigente e pubblicate sul sito dell’istituto. 
I genitori sono tenuti a consultare regolarmente il sito per verificare la presenza di comunicazioni. 
L’ingresso anticipato andrà richiesto per comprovate esigenze di lavoro debitamente 
documentate. 
Le deleghe andranno autorizzate in presenza di documento di identità. 
Gli ingressi dei genitori, ove necessario, saranno regolati dal collaboratore scolastico presente che 
inviterà al rispetto delle seguenti regole:  
1) Indossare la mascherina; 
2) Entrare 1 alla volta; 
3) Disinfettare le mani; 
4) Evitare assembramenti 
5) FIRMARE IL REGISTRO DI INGRESSO e COMPILARE L’AUTOCERTIFICAZIONE  
In caso di presenza di più genitori nello stesso spazio orario, si dovrà osservare la distanza di 
sicurezza  e rispettare il proprio turno di ingresso. Si dovranno evitare in ogni modo assembramenti 
all’interno dei locali e negli spazi esterni di pertinenza della scuola. Non si potrà permettere la 
vicinanza di un adulto con i gruppi classe. 
Le sezioni sono costituite in base all’organico assegnato, ogni sezione manterrà spazi interni 
definiti e settori esterni definiti fino al 31 dicembre, termine dello stato di emergenza. 
Il pasto verrà servito secondo le indicazioni fornite dai docenti negli incontri con le famiglie. Se 
consumato all’interno della propria aula/sezione si provvederà a pulizia/sanificazione dei banchi e 
del locale prima della somministrazione del pasto. 
I bambini non dovranno indossare la mascherina. Si dovrà rispettare la segnaletica orizzontale e 
verticale.  

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
«G.GALILEI» 

Via della Concordia, 92 – 61100-PESARO - cod.fiscale 80006730412 
tel.0721/283030    fax 0721/450756 

e-mail: psic828007@istruzione.it  - pec: psic828007@pec.istruzione.it 

   web: www.icsgalilei.edu.it 
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Sarà disponibile un dispenser igienizzante posto all’ingresso di ogni aula/sezione. 

• Le uscite saranno regolamentate da protocolli interni definiti in ogni plesso. 
Non è consentito portare oggetti personali (giochi, peluche…)  
All’interno del plesso è presente un’aula COVID, per isolare i casi sospetti. È necessario pertanto 
avere in ogni momento la reperibilità del genitore o di un suo delegato. 
Il servizio di refezione per l’anno scolastico 2021-22 avrà inizio il giorno 4 ottobre. L’orario delle 
lezioni e di accoglienza è stato specificato negli incontri di plesso e pubblicato sul sito dell’Istituto. 
 

SPECIFICHE PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA “TRE-SEI” – BORGO S. MARIA 

 

ORGANIZZAZIONE DEGLI SPAZI - INGRESSI 

● Sezione A: dall'ingresso principale, in via Monte Argentario, i bambini accederanno 
all’ingresso principale e confluiranno nella prima aula a sinistra del piano superiore. 

● Sezione B: dall'ingresso principale, in via Monte Argentario, i bambini accederanno 
dall’ingresso alla seconda aula a destra del piano superiore per l’accoglienza iniziale fino alle 
ore 09:00. Successivamente i bambini si sposteranno nella prima aula al piano inferiore, ad 
uso esclusivo della sezione. L’aula verrà utilizzata, dopo essere stata sanificata dal C.S. di 
sezione,  come aula mensa per il servizio di refezione scolastica. 

● Sezione C: i bambini accederanno dall’ingresso in via Montechiaro e raggiungeranno la 
seconda aula del piano inferiore, che resterà ad uso esclusivo di tale gruppo-sezione. L’aula 
verrà utilizzata, dopo essere stata sanificata dal C.S. di sezione,  come aula mensa per il 
servizio di refezione scolastica. 

●  Per i servizi igienici e le cure personali, i bambini di ciascuna sezione avranno, ad uso 
esclusivo, uno specifico locale visto che in ogni sezione sono presenti i bagni. I C.S. 
provvederanno alla pulizia ed alla sanificazione di ogni ambiente di passaggio e/o 
permanenza.  

●  Giardino esterno: ogni sezione utilizzerà le uscite presenti in ogni sezione per accedere al 
giardino ed utilizzerà lo spazio assegnato e suddiviso equamente in prossimità della propria 
aula. 

●  Palestra: verrà utilizzata a rotazione dai tre gruppi sezione dopo essere opportunamente 
igienizzata. 

● Aula Covid: situata piano inferiore e opportunamente gestita e controllata dalle figure 
referenti covid. 

 

SPECIFICHE PER SCUOLA DELL’INFANZIA CASE BRUCIATE 

 
 
ORGANIZZAZIONE DEGLI SPAZI 
 
Al fine di evitare l’utilizzo promiscuo degli stessi spazi per sezioni diverse, le attività si svolgeranno 
in spazi distinti, come di seguito specificato: 
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● Sezione A:partendo dall'ingresso principale, i bambini accederanno direttamente alla prima 
aula a destra,per le attività didattiche e la mensa e accederanno all’aula a sinistra per le attività di 
gioco organizzato. Tali aule resteranno, ad uso esclusivo della sezione. Dopo la sanificazione 
quotidiana, ad opera del C.S., l’aula a destra dell'ingresso principale sarà utilizzata come locale 
mensa dedicato alla sezione quando inizierà il servizio di refezione scolastica.  
● Sezione B: partendo dall’ingresso posto sul retro dell’edificio, passando per il giardino, i 
bambini accederanno al salone dove si svolgeranno  le attività didattiche. La palestra sarà ad uso 
esclusivo dei bambini della sez.B per le attività di gioco motorio-organizzato. La mensa si svolgerà 
nel salone dopo una  tempestiva sanificazione prima di tale uso.  
● Per i servizi igienici, i bambini di ciascuna sezione A e B avranno ad uso esclusivo, un lavabo 
specifico e tre cabine wc. I C.S. assegnati alle sezioni provvederanno alla pulizia ed alla sanificazione 
di ogni ambiente di passaggio. 
● Il giardino esterno verrà utilizzato in alternanza tra le due sezioni. 
 
 

SCUOLA PRIMARIA –  
A. GRAMSCI VILLA FASTIGGI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gli ingressi dei genitori, tutori, ove necessario, saranno regolati dal collaboratore scolastico 
presente che inviterà al rispetto delle seguenti regole:  

• 1) Indossare la mascherina; 

• 2) Entrare 1 alla volta; 

• 3) Disinfettare le mani; 

• 4) Evitare assembramenti 

• 5) FIRMARE IL REGISTRO DI INGRESSO e COMPILARE L’AUTOCERTIFICAZIONE  
In caso di presenza di più genitori nello stesso momento, si dovrà osservare la  distanza di sicurezza  
e rispettare il proprio turno di ingresso. Si dovranno evitare in ogni modo assembramenti all’interno 
dei locali e negli spazi esterni di  pertinenza della scuola. Non si potrà permettere la vicinanza di un 
adulto con i gruppi classe. 
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• Ingresso degli alunni SCUOLA PRIMARIA così ripartito: 

INGRESSO : 8.05 orario di apertura dei cancelli    

gli alunni entreranno secondo questo ordine: 

1° ingresso Cancello di Via Rossetti  classi 1B – 2B – 5A 

2° ingresso Cancello di Via Don Sturzo classi 4B – 4A  

 

INGRESSO: 8.08 

1° ingresso Cancello di Via Rossetti  classi 1A – 2A – 5B 

2° ingresso Cancello Via Don Sturzo classi  3B – 3A 
 

Gli alunni saranno accolti dai rispettivi insegnanti – gli alunni si posizioneranno in fila indiana 
rispettando le distanze di sicurezza e indossando la mascherina. 
Le classi saliranno separate prendendo le due scalinate, la terza classe sosterà per alcuni secondi nel 
giardino e si muoverà appena una delle due classi avrà liberato la scalinata. 
Ad ogni gruppo classe è attribuita un’aula. Gli spazi interni ed esterni andranno delimitati per 
settore. Ad ogni classe verrà attribuito un settore definito.  
Sarà presente un dispenser igienizzante posto all’ingresso di ogni aula. 
Si dovrà rispettare la segnaletica orizzontale e verticale.  
L’intervallo sarà gestito a turni secondo il piano stabilito dalle docenti. Ciò consentirà un utilizzo 
regolato e definito anche dei bagni.   
Gli zaini andranno posizionati sotto la propria seggiola. Gli indumenti personali (giacche, cappotti…), 
se non presenti appendini sufficienti per il distanziamento, andranno posizionati o su seggiole 
aggiuntive o sullo schienale della propria seggiola.  

• Le uscite saranno regolamentate da protocolli interni definiti in ogni plesso. 
I genitori sono tenuti a consultare regolarmente il sito per verificare la presenza di comunicazioni. 
L’ingresso anticipato andrà richiesto per comprovate esigenze di lavoro debitamente documentate. 
Le deleghe andranno autorizzate in presenza di documento di identità. 
Non è consentito portare oggetti personali. 
All’interno del plesso è presente un’aula COVID, per isolare i casi sospetti. È necessario pertanto 
avere in ogni momento la reperibilità del genitore o di un suo delegato. 
 

SCUOLA PRIMARIA PAPA GIOVANNI XXIII  
DI VILLA CECCOLINI 

 

Gli ingressi dei genitori, tutori,  ove necessario, saranno regolati dal collaboratore scolastico 
presente che inviterà al rispetto delle seguenti regole:  

• 1) Indossare la mascherina; 

• 2) Entrare 1 alla volta; 

• 3) Disinfettare le mani; 

• 4) Evitare assembramenti 

• 5) FIRMARE IL REGISTRO DI INGRESSO e COMPILARE L’AUTOCERTIFICAZIONE  
In caso di presenza di più genitori nello stesso momento, si dovrà osservare la distanza di sicurezza  
e rispettare il proprio turno di ingresso. Si dovranno evitare in ogni modo assembramenti all’interno 

co
di

ce
A

O
O

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

80
38

 -
 1

0/
09

/2
02

1 
- 

1.
5 

- 
U



dei locali e negli spazi esterni di pertinenza della scuola. Non si potrà permettere la vicinanza di un 
adulto con i gruppi classe. 
 

Ingresso degli alunni SCUOLA PRIMARIA così ripartito 

INGRESSO : 8.05 orario di apertura del cancello   

gli alunni entreranno secondo questo ordine: 

ingresso  classi 5A – 3A   

 

INGRESSO: 8.08 

ingresso  classi 4A – 2A  - 1A 

 

 
 

 
 

Gli alunni saranno accolti dai rispettivi insegnanti – gli alunni si posizioneranno in fila indiana 
rispettando le distanze di sicurezza e indossando la mascherina. 
Le classi saliranno in due file separate prendendo la scalinata, la terza classe sosterà per alcuni 
secondi nel giardino e si muoverà appena una delle due classi avrà liberato la scalinata. 
Ad ogni gruppo classe verrà attribuita un’aula. Gli spazi interni ed esterni andranno delimitati per 
settore. Ad ogni classe verrà attribuito un settore definito.  
Sarà presente un dispenser igienizzante posto all’ingresso di ogni aula. 
Si dovrà rispettare la segnaletica orizzontale e verticale.  
L’intervallo sarà gestito a turni secondo il piano stabilito dalle docenti. Ciò consentirà un utilizzo 
regolato e definito anche dei bagni.   
Gli zaini andranno posizionati sotto la propria seggiola. Gli indumenti personali (giacche, cappotti…), 
se non presenti appendini sufficienti per il distanziamento, andranno posizionati o su seggiole 
aggiuntive o sullo schienale della propria seggiola.  

• Le uscite saranno regolamentate da protocolli interni definiti in ogni plesso. 
I genitori sono tenuti a consultare regolarmente il sito per verificare la presenza di comunicazioni. 
L’ingresso anticipato andrà richiesto per comprovate esigenze di lavoro debitamente documentate. 
Le deleghe andranno autorizzate in presenza di documento di identità. 
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Non è consentito portare oggetti personali. 
All’interno del plesso è stata individuata un’aula COVID, per isolare i casi sospetti. È necessario 
pertanto avere in ogni momento la reperibilità del genitore o di un suo delegato. 
 

 
                       

I responsabili genitoriali (1 accompagnatore per bambino) condurranno, all’ingresso i bambini 
allo specifico accesso per la classe (1 diverso per ciascuna classe), come riportato di seguito, per 
ogni scuola primaria e secondo gli orari indicati: 

1^A – Ingresso mensa ore 08:15 
2^A – Ingresso spogliatoio palestra ore 08:15 
2^B – Ingresso principale ore 08:15 
3^A – Ingresso spogliatoio palestra ore 08:25 
4^A – Ingresso mensa 08:25  
5^A – Ingresso principale ore 08:25  
In prossimità di ogni ingresso verrà posizionato un distributore di igienizzante per le mani che i 

bambini dovranno utilizzare prima di accedere ai locali.  Gli alunni saranno accolti dai docenti di 
classe, ed attenderanno, negli ambienti indicati o adiacenti, indicati comunque dai docenti, 
rispettando il distanziamento e saranno condotti, nel rispetto delle misure di sicurezza (distanza di 
almeno 1 metro ed uso della mascherina) nelle rispettive aule. 

Tutti i “fratelli” presenti su più classi, con orari di accesso diversificati, entreranno insieme, 
dall'ingresso indicato dal prospetto, seguendo l'orario della classe di appartenenza che entra più 
tardi. In ciascuna classe le attività didattiche si svolgeranno quando tutti i bambini saranno presenti 
in aula (salvo assenze individuali), utilizzando i minuti legati allo scaglionamento, per l’accoglienza 
del gruppo e per la preparazione all’uscita ordinata. I bambini che arriveranno con il servizio di 
trasporto del Comune, saranno accolti all’ingresso principale dal C.S. in servizio e collocati nella 
prima aula a sinistra, nel rispetto del distanziamento, in attesa fino all’inizio delle attività della 
rispettiva classe, quando saranno accompagnati nella specifica aula dal C.S., sempre nel rispetto 
delle norme di sicurezza (distanziamento di almeno 1 metro ed  utilizzo della mascherina). 

Si privilegia e si consiglia di portare a casa solo il materiale strettamente necessario e 
prevalentemente nel fine settimana; si consiglia l’uso di uno zaino piccolo ed essenziale.  

Ogni altro materiale potrà essere tenuto in classe in apposito spazio quale box o armadietto ma 
non sotto i banchi. 

I bambini che hanno autorizzazione all’ingresso anticipato potranno arrivare alle ore 7,55 e 
sostare fino alle 8,15 e/o alle 8,25 (in base all’orario di ingresso della rispettiva classe) nell’aula 
individuata sotto la sorveglianza di un collaboratore scolastico o, in caso di elevato numero di 
richieste, di un educatore facente parte di una cooperativa il cui costo, piuttosto esiguo, diventa a 
carico delle famiglie. 
 

Orario uscite: 
1^A – Uscita lato mensa– Ore 16:15  
1^B – Uscita spogliatoio palestra– Ore 16:15  
2^A – Uscita principale –– Ore 16:15  
3^A – Uscita spogliatoio palestra– Ore 16:25  
4^A – Uscita lato mensa– Ore 16:25  
5^A – Uscita principale– Ore 16:25  

SCUOLA PRIMARIA A TEMPO PIENO BORGO SANTA MARIA 
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I bambini seguiranno, nello spostamento dall’aula all’uscita i docenti, seguendo le loro 
indicazioni, disposti in fila e distanziati per almeno 1 metro, agevolati dalla specifica segnaletica 
orizzontale. I bambini che, a decorrere dal 04.10.2021, rientreranno a casa con il servizio di trasporto 
del Comune, scenderanno insieme agli alunni del primo turno ed attenderanno l’arrivo dello 
scuolabus nell’aula di accoglienza ,la prima a sinistra rispetto all’ingresso principale. I bambini 
scenderanno in fila e distanziati per almeno 1 metro, agevolati dalla specifica segnaletica 
orizzontale. Analoga procedura si seguirà per la salita sul mezzo. 

Si proporrà alle famiglie, una volta che l’alunno sarà giunto a casa, al termine delle lezioni, di 
riporre il grembiule in apposita sacca così da evitare il contatto con cose, persone, ambienti diversi. 

  
 

NORME PER L’INGRESSO AI PLESSI 
Si ricorda che l’accesso al plesso da parte di genitori, visitatori, fornitori e altre persone esterne 

è ridotto alle sole situazioni indispensabili e la permanenza all’interno dei locali è limitata al tempo 
strettamente necessario.  

Gli accessi possono essere autorizzati solo dal Dirigente e dalle sue collaboratrici ma, in caso di 
urgenza o emergenza, le responsabili di plesso potranno consentire l’accesso e comunicare 
tempestivamente alla Direzione le circostanze che le hanno indotte a concedere tale autorizzazione.  

Per accedere ai locali dell’istituto è richiesta la autodichiarazione sull’assenza delle condizioni 
ostative informative 

Durante la permanenza nei locali è necessario indossare la mascherina e mantenere il 
distanziamento di almeno 1 metro.  

Per i docenti ed i bambini la presenza giornaliera nei locali, durante le ore di lezione, è attestata 
mediante il registro elettronico. In tutte le altre situazioni (accesso da parte dei docenti in orari 
diversi dalle lezioni e/o in plessi diversi, malfunzionamento del registro elettronico, attività in orario 
extrascolastico non riportabile sul registro elettronico, ecc) e per il personale non docente la 
presenza sarà  puntualmente registrata su specifico modulo 

 Chiunque accede al plesso è tenuto a rispettare la differenziazione dei percorsi interni e dei 
punti di ingresso e i punti di uscita dalla struttura ed a rispettare la segnaletica orizzontale sul 
distanziamento necessario e sui percorsi da effettuare.  

Ove necessario, l’accesso alla struttura può essere consentito attraverso l’accompagnamento 
dei bambini da parte di un solo genitore o di persona maggiorenne delegata dai genitori o da chi 
esercita la responsabilità genitoriale, nel rispetto delle regole generali di prevenzione dal contagio, 
incluso l’uso della mascherina durante tutta la permanenza all’interno della struttura 

Ogni qualvolta l’ingresso al plesso sarà consentito a persone esterne, le porte delle aule 
rimarranno chiuse. 
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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO  
G. GALILEI 

 

Gli ingressi  dei genitori, tutori,  ove necessario, saranno regolati dal collaboratore scolastico 
presente che inviterà al rispetto delle seguenti regole:  

• 1) Indossare la mascherina; 

• 2) Entrare 1 alla volta; 

• 3) Disinfettare le mani; 

• 4) Evitare assembramenti 

• 5) FIRMARE IL REGISTRO DI INGRESSO e COMPILARE L’AUTOCERTIFICAZIONE  
In caso di presenza di più genitori nello stesso momento, si dovrà osservare la  distanza di sicurezza  
e rispettare il proprio turno di ingresso. Si dovranno evitare in ogni modo assembramenti all’interno 
dei locali e negli spazi esterni di pertinenza della scuola. Non si potrà permettere la vicinanza di un 
adulto con i gruppi classe. 
 

INGRESSO degli alunni 

INGRESSO h 7.55. orario di apertura - prima campanella 

Dal cancello principale gli alunni delle 2B, 3C, disposti in fila indiana,  in successione, si 
dirigeranno lungo il corridoio esterno che costeggia l’edificio e attraverso l’ingresso posteriore  
accederanno alla scalinata che porta al primo piano dove si recheranno nelle aule assegnate. Gli 
alunni saranno accolti dai rispettivi insegnanti – gli alunni si disporranno in fila indiana 
rispettando le distanze di sicurezza e indossando la mascherina. 
 

A destra dell’ingresso principale gli alunni delle classi 3B, 3A, 1C, 1D, in questo ordine, disposti 
in fila indiana, prenderanno la scala esterna vicino all’ingresso principale e accederanno alle 
aule assegnate al primo piano. Gli alunni saranno accolti dai rispettivi insegnanti – gli alunni si 
disporranno in fila indiana rispettando le distanze di sicurezza e indossando la mascherina. 
 

INGRESSO h 7.58  seconda campanella 

Le classi 1B, 1A, 3D, 3E, 2A, 2C dal cancello principale in questo ordine, accederanno alle 
rispettive aule, dalle porte/finestre esterne. 
Gli alunni saranno accolti dai rispettivi insegnanti – gli alunni si disporranno in fila indiana 
rispettando le distanze di sicurezza e indossando la mascherina. 
 

Ore 8.00 INIZIO LEZIONI terza campanella 
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USCITA degli alunni 

USCITA  h 13.38 orario prima campanella 

gli alunni delle 3C, 2B,  disposti in fila indiana,  in QUESTO ORDINE ,percorreranno il percorso 
fatto per l’ingresso.  

Dalla scala esterna (stesso percorso dell’ingresso) usciranno  gli alunni delle classi 1D, 1C, 3A, 
3B, in questo ordine, disposti in fila indiana    

 USCITA h 13.40 orario seconda campanella PIANO TERRA 

Le classi 2C, 2A, 3E,3D, 1A, 1B, usciranno  in questo ordine,  per il percorso fatto all’ingresso 

Gli alunni saranno accompagnati dai rispettivi insegnanti – gli alunni si disporranno in fila 
indiana rispettando le distanze di sicurezza e indossando la mascherina. 

 
PRIMO PIANO  

 
 
PIANO TERRA 
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Ad ogni gruppo classe è attribuita un’aula. Gli spazi interni ed esterni andranno delimitati per 
settore. Ad ogni classe verrà attribuito un settore definito.  
Sarà presente un dispenser  igienizzante posto all’ingresso di ogni aula. 
Si dovrà rispettare la segnaletica orizzontale e verticale.  
Saranno previsti due spazi orari per l’intervallo, uno più lungo ed uno più corto.  Tutte le classi a 
turno avranno la possibilità di accedere al giardino nello spazio appositamente delimitato. Gli alunni 
non potranno avere contatti con le altre classi.  L’accesso ai bagni sarà regolamentato dai docenti 
presenti in classe e di fronte alla porta sarà visibile la segnaletica orizzontale che indicherà il numero 
massimo di alunni  in attesa. 
Gli zaini andranno posizionati sotto la propria seggiola. Gli indumenti personali (giacche, cappotti…), 
se non presenti appendini sufficienti per il distanziamento,  andranno posizionati o su seggiole 
aggiuntive o sullo schienale della propria seggiola.  
 
I genitori sono tenuti a consultare regolarmente il sito per verificare la presenza di comunicazioni. 
L’ingresso anticipato andrà richiesto per comprovate esigenze di lavoro debitamente documentate. 
Le deleghe andranno autorizzate in presenza di documento di identità. 
L’uscita autonoma sarà autorizzata previa valutazione da parte del Consiglio di classe e del Dirigente 
a seguito della richiesta dei genitori. 
Si richiede la firma di entrambi i genitori/tutori su ogni modulo ad eccezione di casi documentati. 
  
All’interno del plesso è presente un’aula COVID, per isolare i casi sospetti. È necessario pertanto 
avere in ogni momento la reperibilità del genitore o di un suo delegato. 
 
 

SI ALLEGA  
Tabella 1: Misure di intervento ipotizzabili in relazione agli scenari di circolazione inserita in 
“INDICAZIONI STRATEGICHE AD INTERIM PER LA PREVENZIONE E IL CONTROLLO DELLE INFEZIONI 
DA SARS-COV2 IN AMBITO SCOLASTICO” del 06/09/2021 dell’USR Marche 
 

Sicuri di una proficua collaborazione per una buona organizzazione del servizio si porgono cordiali 
saluti. 

 
 

 Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Bruna Mencarelli  

Firma autografa sostituita da indicazioni  
a mezzo di stampa, ai sensi dell'art. 3  

comma 2 del D.lgs n. 39/1993 
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